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Einleitung

Einleitung

Dieses Kapitel behandelt die Verwendung von Formularen in Writer-Dokumenten.
Viele der hier enthaltenen Informationen konnen auch auf die Verwendung von For-
mularen in anderen OpenOffice.org-Komponenten angewandt werden.

Das Kapitel gliedert die Informationen tiber die Verwendung von Formularen in 4
Hauptbereiche:

« FEinrichtung eines Basisformulars,

- ein Beispiel fur die Erstellung eines Formulars,

« die Verbindung eines Formulars mit einer Datenbank
« Darstellung einiger fortgeschrittenen Techniken.

OpenOffice.org-Formulare decken viele Bediirfnisse ab, die jedoch hier nicht alle
vorgestellt werden konnen. Besonders dabei hervorzuheben sind die Verwendung
von Formularen in HTML-Dokumenten und das Schreiben von Makros, um Formular-
Steuerelemente zu verbinden.

Wann sollten Formulare verwendet werden?

Ein Standardtext-Dokument, z.B. ein Brief, ein Bericht oder eine Broschiire, enthalt
Informationen. Normalerweise kann der Leser das ganze Dokument frei bearbeiten.
Ein Formular besitzt jedoch Abschnitte, die nicht geandert werden konnen und Ab-
schnitte, die speziell fiir den Leser erstellt wurden, damit er dort Anderungen vor-
nehmen kann (z.B. besteht ein Fragebogen aus einer Anleitung und Fragen, sie sich
nicht andern, und Leerraumen, in die der Leser die jeweiligen Antworten auf die Fra-
gen eintragen kann).

OpenOffice.org bietet Thnen verschiedene Moglichkeiten, um Informationen in ein
Formular einzugeben, einschl. Kontrollkastchen, Optionsschaltflachen, Textboxen,
Listboxen usw.

Formulare werden auf drei Arten verwendet:

« Fiur ein einfaches Dokument , das der Leser ausfiillen muss (wie z.B. ein Fra-
gebogen, der an eine Gruppe von Leuten versandt wird und von diesen ausge-
fullt wieder zurickgeschickt wird).

« Fir eine Verbindung zu einer Datenbank oder Datenquelle, um dem Benutzer
die Moglichkeit zur Eingabe von Informationen zu geben (z. B. werden entge-
gengenommene Auftrage durch Verwendung eines Formulars in eine Daten-
bank eingegeben.).

+ Zur Anzeige von Informationen einer Datenbank oder Datenquelle (z. B. kon-
nen in einer Bibliothek damit Informationen tiber Biicher abrufen werden).

Die Verwendung von Formularen zum Zugriff auf eine Datenbank bietet einen
schnellen und einfachen Weg, komplexe grafische Frontends zu erstellen. Das For-
mular kann aber nicht nur Felder enthalten, die eine Verbindung zu einer Datenquel-
le besitzen, sondern auch Text, Grafiken, Tabellen, Zeichnungen und andere Elemen-
te.

Die Verwendung von Formularen in Writer 4



Wann sollten Formulare verwendet werden?

Alternativen zur Verwendung von Formularen im
Writer

In OpenOffice.org Version 1.x sind Formulare der einzige Weg zur Verbindung mit ei-
ner Datenbank. Ab Version 2 bietet IThnen die Base-Komponente eine Alternative
dazu. Es gibt viele Ubereinstimmungen von Formularen in Base und Writer. Fiir spe-
zielle Aufgaben ist jedoch manchmal die eine besser geeignet als die andere. Base
sollte nur eingesetzt werden, wenn der Bezug zu einer Datenbank notwendig ist. Fur
einfache Formulare sollten Sie Base nicht verwenden.

Ein einfaches Formular erstellen

Dieser Abschnitt beschreibt, wie Sie ein einfaches Formular ohne jede Verbindung zu
einer Datenquelle oder Datenbank erstellen. Die Erstellung von fortgeschrittenen
Anwendungen finden Sie in den Abschnitten Verbindung zu Datenquellen auf Seite
17 und Fortgeschrittene Formular-Anpassung auf Seite 22.

Erstellen Sie ein Dokument

Es gibt keine besonderen Vorbereitungen, um ein Dokument zu erstellen, das als For-
mular genutzt werden soll. Erstellen Sie ein neues Writer-Dokument mit Datei >
Neu > Textdokument.

Formular-Symbolleisten

Zwei Symbolleisten sind fiir die Formularerstellung zustandig: Formular-Steuer-
elemente und Formular-Entwurf. Wahlen Sie Ansicht > Symbolleisten > For-
mular-Steuerelemente und Ansicht > Symbolleisten > Formular-Entwurf um
beide anzuzeigen.

Die Formular-Entwurf-Symbolleiste konnen Sie auch iiber die Symbolleiste
Formular-Steuerelemente aufrufen. Einige wenige gemeinsam genutzte Steue-

TIPP relemente befinden sich auf einer dritten Symbolleiste, Weitere Steuerelemen-
te,, die Sie ebenfalls iiber die Symbolleiste Formular-Steuerelemente errei-
chen.

[Formular Entwart ~ x|
[Formular-Steuerelemente ~ x| | R @ C B | B E Se
R RGE= RN R Y=
[Weitere Stelerelemente - x|
S B0 R bHmEDE
Abbildung 1: Die drei Formular-Symbolleisten

Die Symbolleiste Formular-Steuerelemente verfigt iiber Schaltflachen fir die am
meisten verwendeten Funktionen.

Steuerelemente sind in OpenOffice.org Textboxen, Listboxen, Optionsschaltfla-
Anmerkung chen, Schaltflachen und andere Elemente, die in ein Formular eingefiigt wer-
den konnen.

Entwurfsmodus
Wenn Sie ein Formular erstellen, dann mochten Sie bei allen Teilen des Formulars

Die Verwendung von Formularen in Writer 5



Ein einfaches Formular erstellen

prifen konnen, ob sie richtig funktionieren. Dies konnen Sie mithilfe der Schaltflache

Entwurfsmodus an/aus |## | durchfithren. Wenn der Entwurfsmodus deaktiviert ist,

verhalt sich das Formular genauso wie beim Endbenutzer. Schaltflachen konnen ge-
driickt, Kontrollkastchen abgehakt und Listeneintrage ausgewahlt werden. Wenn der
Entwurfsmodus aktiviert ist, befinden Sie sich im Designmodus und kénnen ein Steu-
erelement nach Anklicken bearbeiten.

Falls die Entwurfsmodus-Schaltflache nicht verfiigbar sein sollte, klicken Sie
TIPP auf den Auswahl-Button. Dadurch werden die meisten Werkzeuge der drei
Symbolleisten aktiviert.

Einfugen von Formular-Steuerelementen

1) Um ein Formular-Steuerelement in ein Dokument einzufuigen, klicken Sie auf
das Symbol des entsprechenden Steuerelements.

2) Klicken Sie im Dokument auf die Stelle, an der das Steuerelement eingefigt
werden soll.

3) Indem Sie die linke Maustaste gedruckt halten, konnen Sie die Grofse des Steu-
erelements verandern.

4) Die Steuerelement-Schaltflache bleibt aktiv, sodass Sie weitere Elemente des-
selben Typs einfuigen konnen, ohne die Symbolleiste verlassen zu mussen.

5) Um zu einem anderen Werkzeug zu wechseln, klicken Sie auf das entsprechen-
de Symbol.

6) Um das Einfugen von Steuerelementen abzubrechen, klicken Sie auf die Aus-
wahl-Schaltflache [; | auf der Symbolleiste Formular-Steuerelemente, oder
klicken Sie auf irgendeine Steuerelement-Schaltflache, die Sie gerade einge-
fugt haben.

Wenn Sie die Umschalt-Taste bei der Formularsteuerelementerstellung ge-
drickt halten, bleibt das Steuerelement quadratisch. Wenn Sie die Umschalt-

s taste bei der Anderung eines schon eingefiigten Steuerelements driicken, blei-
ben die Seitenproportionen erhalten.
Wenn Sie ein Listenfeld oder ein Kombinationsfeld einfiigen, wird ein Assistent
gestartet, der Sie durch die Erstellung leitet. Wenn Sie es vorziehen, das Feld
Anmerkung

ohne Assistenten zu erstellen, klicken Sie auf die Assistent An/Aus-Schaltflache
auf der Formular-Steuerelemente-Symbolleiste.

Steuerelemente konfigurieren

Nachdem Sie die Steuerelemente eingefiigt haben, mussen Sie sie konfigurieren, da-
mit sie Thren Wiinschen entsprechend aussehen und sich auch wie von Thnen ge-
wiinscht verhalten. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf ein Steuerelement in
IThrem Dokument und wahlen Sie Kontrollfeld im Kontextment.

Der Kontrollfeld-Dialog weist drei Registerkarten auf: Allgemein, Daten und Ereig-
nisse. Fiur einfache Formulare ist nur die Registerkarte Allgemein notwendig. Auf
dieser Registerkarte konnen Sie das Aussehen und das Verhalten des Steuerelements
beeinflussen.

Die Verwendung von Formularen in Writer 6



Ein einfaches Formular erstellen

Einige Steuerelemente besitzen andere niitzliche Optionen:

- Einige Steuerelemente haben sichtbare Beschriftungen, wie z. B. Schaltflachen
und Optionsschaltflachen. Der Beschriftungstext kann geandert werden.

« Das Listenfeld enthalt eine Auswabhlliste. Diese konnen Sie in der Listeneintra-
ge-Textbox andern.

Der Eigenschaften-Dialog erscheint auch, wenn Sie auf ein Steuerelement dop-

iss pelklicken.

Beschriftungsfeld............. | |D
Max. Textlange.......covne |U |E
AREVIEIE covvvoereeeseeeene e Ja | 2

NUr lesen... e, |Nem =
Drucken ..o |Ja e
TabStop.. oo, |JE =
Alctivierungsreihenfolge....|U |E D
Standardtext.......coeiins | E|
Schrift. i, | |D
AUSHChEUNG. e |Lil’1k5 = —
Hintergrundfarbe.............. |standard [ D

ST o aT=] o |3D-L00k e
Umrandungstarbe............ |5tE|I'IdE|I'd = D
TEUETYDerrreerrreereesnseees \Mehrzeilig | 2
el el ot [1E {1 Inivd [« id

Abbildung 2: Die Steuerelement-Eigenschaften

Das Formular verwenden

Um das Formular verwenden zu konnen, miissen Sie den Entwurfsmodus (Designmo-
dus) verlassen, indem Sie auf die Schaltflache Entwurfsmodus an/aus|@ |klicken.

Eine typische Art der Formularverwendung ist folgende:
1) Sie erstellen das Formular und speichern es.
2) Sie senden das Formular an andere Personen (z.B. per E-Mail).
3) Diese fiillen das Formular aus, speichern es und senden es zurick.

4) Sie offnen das Formular und sehen sich die Antworten an.

Indem Sie eine Datenquelle verwenden oder ein Formular iiber das Web ausfillen
TIPP lassen, konnen Sie automatisch Daten sammeln. Diese beiden Moglichkeiten sind je-
doch komplexer und moglicherweise sind Sie mit einfacheren Methoden zufrieden.

Die Verwendung von Formularen in Writer 7



Ein einfaches Formular erstellen

Steuerelemente-Referenz

Die Verwendung von Formularen in Writer 8



Ein einfaches Formular erstellen

Steuerelemente-Symbolleiste

[{x‘ Wahlen Sie ein Steuerelement aus, um diesem eine

(andere) Aktion zuzuweisen.
Auswahl

93 Schaltet zwischen Entwurfsmodus An (Formulare
q
bearbeiten) und Entwurfsmodus Aus (Formulare

Entwurfsmodus An/Aus verwenden) um.

P Ruft den Dialog Formular-Steuerelemente-
r‘"'l_}‘ Eigenschaften auf. Dieser Dialog kann auch geoffnet
bleiben, wenn Sie verschiedene Steuerelemente
Kontrollfeld markieren.
Ruft den Dialog Formular-Eigenschaften auf. Hier
2 iE | legen Sie u.a. die Datenquelle und die Ereignisse fest,
die das ganze Formular betreffen.
Formular
Ein Feld, das markiert oder nicht markiert werden
o | kann. Das Feld kann beschriftet werden.
Markierfeld
: Steuerelement zum Erstellen einer
IFIE".‘f- Eingabemoglichkeit fur Text jeder Art.
Textfeld
Das Steuerelement erlaubt Thnen numerische
I#_ ' Formatierungsmoglichkeiten. Z. B. konnen Sie
=i Maximum- und Minimumwerte fiir eine einzugebende
Formatiertes Feld Zahl oder den Zifferntyp (Dezimalzahl, Wahrung etc.)
festlegen.

Erstellt eine Schaltflache, die mit einem Makro

_I verbunden werden kann. Die Beschriftung ist die
Bezeichnung, die auf der Schaltflache angezeigt wird.
Schaltflache

Erstellt eine Options-Schaltflache. Wenn mehrere
{:- I Options-Schaltflachen miteinander gruppiert werden,
kann nur eine davon ausgewahlt werden. Der
Optionsfeld einfachste Weg, verschiedene Schaltflachen zu
gruppieren, ist die Verwendung der Gruppenbox-
Schaltflache der Symbolleiste Weitere Schaltflachen
(die Assistenten sollten aktiviert sein).

— Erstellt eine Liste mit Auswahlmoglichkeiten als
E Pulldown-Menu. Wenn die Assistenten aktiviert sind,
Il - ruft die Erstellung eines Listenfeldes den
entsprechenden Assistenten auf. Dieser Assistent ist
jedoch nur hilfreich, wenn Ihr Formular mit einer
Datenquelle verbunden ist. Im anderen Fall schalten
Sie den Assistenten aus und erstellen Sie eine leere
Listbox. Klicken Sie dann auf das Steuerelement und
geben Sie auf der Registerkarte Allgemein diejenigen
Optionen ein, die Sie angezeigt bekommen maochten.

Listenfeld

- Genau wie beim Listenfeld erstellen Sie eine Liste mit
= [=f Auswahlmoglichkeiten. Zusatzlich gibt es hier eine

Die Verwendung von Formularen in Writer 9



Ein einfaches Formular erstellen

Steuerelemente-Symbolleiste

Symbolleiste Formular-

Kombinationsfeld zusatzliche Zeile am Kopf des Feldes. In dieser wird
entweder die gewahlte Option angezeigt oder der
Benutzer kann dort etwas anderes eingeben. Im
ubrigen arbeitet dieses Feld genauso wie das
Listenfeld.
Der Unterschied zwischen diesem Feld und einer
ABC Eingabe in ein Dokument ist, dass Sie auf ein
Steuerelement iiber ein Makro Einfluss nehmen
- konnen, z.B., dass etwas passieren soll, wenn Sie mit
Beschriftungsfeld der Maus darauf klicken.
S = Ruft die Symbolleiste Weitere Steuerelemente auf.
I=
Symbolleiste Weitere
Steuerelemente
Ruft die Symbolleiste Formular-Entwurf auf
r"_:f,;' (funktioniert auch uber Ansicht >Symbolleisten >

Formular-Entwurf).

Entwurf

: Einige Formular-Steuerelemente (Listenfeld und

EE-}- Kombinationsfeld) haben eigene Assistenten. Wenn

L Sie den Assistenten nicht aufrufen mochten,
Assistent An/Aus verwenden Sie diese Schaltflache zum Abschalten.

Weitere Steuerelemente-Symbolleiste

=)
)

Drehfeld

Ein Drehfeld erlaubt es Benutzern des Formulars,
eine Ziffer auszuwahlen, indem durch die
verfigbaren Nummern geblattert wird. Legen Sie
Maximum, Minimum, Standard und die Schrittweite
zwischen den Ziffern fest.

Dieses Steuerelement wird im Writer nicht haufig
verwendet, da die Zahl nicht gezeigt wird. In Calc
wird jedoch eine Daten-Registerkarte im
Steuerelemente-Eigenschaften-Dialog angezeigt, iiber
die Sie das Drehfeld mit einer Zelle verbinden
konnen.

:

Bildlaufleiste

Erstellt eine Bildlaufleiste mit einer Reihe von
Optionen fir das exakte Erscheinungsbild.

Dieses Steuerelement wird nicht nur in Writer
verwendet. In Calc wird z. B. eine Daten-
Registerkarte im Steuerelemente-Eigenschaften-
Dialog angezeigt, iiber welche Sie die Bildlaufleiste
mit einer Zelle verbinden konnen.

LN

Schaltflache mit Bild

Verhalt sich genauso wie eine Schaltflache, aber zeigt
auf ihr ein Bild an. Andern Sie das Bild in den
Grafikoptionen der Registerkarte Allgemein im
Steuerelemente-Eigenschaften-Dialog.

et

Nur hilfreich, wenn das Formular mit einer

.

=

Die Verwenaung von Formularen in Writer 10



Ein einfaches Formular erstellen

Weitere Steuerelemente-Symbolleiste

Bild Datenquelle verbunden ist und ein Feld in der
Datenquelle existiert, das das Bild speichert. Sie
konnen neue Bilder hinzufiigen oder anzeigen.
Speichert ein Datum. Legen Sie das fruheste und

1 spateste Datum, das das Feld akzeptiert, das
2 Standarddatum und das Datumsformat fest. Sie
Datum konnen ein Drehfeld hinzufigen.
Arbeitet wie das Datumsfeld, aber speichert eine
‘:_II-} Uhrzeit.
Uhrzeit
Iy Erlaubt dem Nutzer die Auswahl einer Datei,

I:_E entweder uber die Eingabe des Dateipfades und des

Dateinamens oder durch Klicken auf die
Dateiauswahl Durchsuchen-Schaltflache und Auswahl der

entsprechenden Datei im Dialog.

123

Numerisches Feld

Zeigt eine Nummer an. Spezifizieren Sie
Formatierungen, Maximum, Minimum und
Standardwerte. Sie konnen ein Drehfeld im
Kontrollfelddialog hinzufiigen.

=3

Wahrungsfeld

Funktioniert wie ein numerisches Feld; zusatzlich
kann jedoch ein Wahrungssymbol mit angefigt
werden.

Maskiertes Feld

Maskierte Felder sind hilfreich, wenn das Formular
mit einer Datenquelle verbunden ist. Erstellen Sie
eine Eingabemaske, die festlegt, was der Nutzer in
das Feld eingeben kann. Erstellen Sie eine andere
Maske, mit der Sie festlegen, welche Daten aus einer
Datenquelle angezeigt werden.

Gruppierungsrahmen

Der Gruppierungsrahmen kann auf zwei Arten
verwendet werden, abhangig davon, ob die
Assistenten aktiviert oder deaktiviert sind.

Wenn die Assistenten bei Erstellung eines
Gruppierungsrahmens aktiviert sind, wird der
Gruppenelement-Assistent aufgerufen. Dadurch wird
eine Gruppe von Optionsschaltflachen erstellt (in
welcher nur eine Option ausgewahlt werden kann). In
vielen Fallen ist die Verwendung eines Gruppierungs-
rahmens der beste Weg, eine Gruppe von
Optionsschaltflachen zu erstellen.

Wenn die Assistenten deaktiviert sind, wird der
Gruppierungsrahmen als ein einfacher Rahmen zur
Gruppierung von verschiedenen Steuerelementen
eingefugt. Er hat keine Auswirkungen auf die
Arbeitsweise der Steuerelemente.

Ein Tabellen-Kontrollfeld ist nur zusammen mit einer
Datenquelle sinnvoll. Wenn keine Datenquelle
festgelegt ist, werden Sie aufgefordert, eine im

Die Verwendung von Formularen in Writer 11



Ein einfaches Formular erstellen

Weitere Steuerelemente-Symbolleiste

Tabellen-Kontrollfeld

Tabellenelement-Assistenten auszuwahlen.

Wahlen Sie dann die Felder, die angezeigt werden
sollen und falls der Entwurfsmodus auf Aus steht,
werden die Daten in der Tabelle angezeigt. Die
Tabelle enthalt auch Elemente, um sich durch die
Datensatze bewegen zu konnen.

Datensatze konnen in dem Tabellen-Kontrollfeld
hinzugefigt, geloscht und bearbeitet werden.

M|

Navigationsleiste

Eine Navigationsleiste hat die gleiche Funktion wie
die Symbolleiste Formular-Navigation. (Ansicht >
Symbolleisten > Formular- Navigation). Sie kann
jedoch an jeder Stelle im Dokument platziert und in
der GrofSe verandert werden.

Formular-Entwurf-Symbolleiste

Iy

Auswahl

Markiert ein Formularsteuerelement, um eine Aktion
damit ausfithren zu konnen.

4

Entwurfsmodus An/Aus

Schaltet zwischen Entwurfsmodus An (Formulare
bearbeiten) und Entwurfsmodus Aus (Formulare
verwenden) um.

—
p

Kontrollfeld

Ruft den Dialog Formular-Steuerelemente-
Eigenschaften auf. Dieser Dialog kann auch geoffnet
bleiben, wenn Sie verschiedene Steuerelemente
markieren.

51

Formular

Ruft den Dialog Formular-Eigenschaften auf. Hier
legen Sie u.a. die Datenquelle und die Ereignisse fest,
die das ganze Formular betreffen.

£l

Formular-Navigator

Der Formular-Navigator ist ein hilfreiches Werkzeug,
das alle Formulare und Steuerelemente im aktuellen
Dokument anzeigt. Dadurch konnen Sie sie leicht
bearbeiten und l6schen. Wenn Sie den Navigator
verwenden mochten, ist es empfehlenswert, Thren
Steuerelementen aussagekraftige Bezeichnungen zu
geben. Der Name bzw. die Bezeichnung erscheint
dann im Navigator.

Einfigen Datenbankfeld

Diese Schaltflache hat nur dann einen Nutzen, wenn
Sie eine Datenquelle fur das Formular festgelegt
haben. Wenn keine Datenquelle festgelegt ist, wird
eine leere Box angezeigt.

Wenn Sie jedoch eine Datenquelle festgelegt haben,
wird eine Liste aller Felder in der entsprechenden
Tabelle angezeigt. Diese Felder konnen Sie mittels
Drag und Drop auf die neue Seite verschieben. Die
Felder werden auf der Seite mit dem entsprechenden
Feldnamen davor eingefiigt.
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Ein einfaches Formular erstellen

Das ist ein schneller und einfacher Weg, um ein
Formular aus einer Datenquelle zu erstellen.

].T-
o

Aktivierungsreihenfolge

Erlaubt Thnen die Festlegung der Aktivierungsreihen-
folge zwischen den einzelnen Steuerelementen. Sie
konnen die Reihenfolge testen, indem Sie den
Entwurfsmodus verlassen und die < TAB>-Taste
verwenden, um zwischen den Steuerelementen hin-
und herzuschalten.

o

Offnet das aktuelle Formular im Entwurfsmodus

Entwurfsmodus
Wenn aktiviert, wird der Fokus auf das erste
i'—--ll'g; Steuerelement gesetzt.
Automatischer

Kontrollelement-Fokus

Hp

Offnet den Positions- und Groen-Dialog, der Ihnen
erlaubt, beides festzulegen, indem Sie prazise Werte
eingeben. Sie konnen die Position und Grofse auch
sperren, sodass diese nicht versehentlich geandert

Objekt andern werden konnen.
Arbeitet wie beim Rahmen. Hiermit kann jedes
&J - Steuerelement auf einer Seite, am Absatz oder am
Buchstaben verankert werden.
Verankerung

O+

Ausrichtung andern

Die Schaltflache Ausrichtung ist deaktiviert, sofern
das Steuerelement nicht als Buchstabe verankert
worden ist. Hiermit andern Sie die Ausrichtung der
ausgewahlten Objekte. Sie konnen ein Steuerelement
auf verschiedene Art und Weise ausrichten.

Zeigt zur leichteren Anordnung der Steuerelemente
ein Punktraster auf der Seite an.

Wenn ein Steuerelement in die Nahe einer Rasterlinie
oder eines Rasterpunktes verschoben wird, wird es
dort eingerastet. Dies macht die Ausrichtung in einer
Linie einfacher.

Hilfslinien

Wenn ein Steuerelement verschoben wird, werden
horizontale und vertikale Hilfslinien angezeigt, um
Thnen die genaue Positionierung zu erleichtern.

Beispiel: Ein einfaches Formular
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Beispiel: Ein einfaches Formular

Erstellung des Dokuments

Offnen Sie ein neues Dokument (Datei > Neu > Textdokument). Es ist keine
schlechte Idee, zuerst den Entwurf und die Gliederung des Dokuments zu erstellen
(ohne Steuerelemente), auch wenn alles spater auch wieder verandert werden kann.

Fragebogen—Lieblingsformen{
YWielen-Dank, dass Sie-an-dieser Umfrage-teilnehmen.-Fallen- Sie bitte -untenstehendes-Formular
wollstandig-aus und-nennen- Sie-uns-lhre-Lieblingsformen g

il

Mameq]

il

Geschlechtq]

il

Lieblingsformen:q

il

Alle-Formen, die-Sie-magen: |

il

il

il

Abbildung 3: Ausgangsdokument ohne Steuerelemente

Hinzufugen von Formular-Steuerelementen

Im nachsten Schritt werden die Formular-Steuerelemente hinzugefiigt. Wir benoti-
gen vier davon:

* Name soll eine Textbox werden

* Geschlecht erhalt zwei Optionsschaltflachen, mannlich und weiblich.
* Lieblingsformen wird eine Gruppe von Optionsschaltflachen.

* Alle Formen, die Sie mogen wird eine Liste von Kontrollkdstchen
Um diese Steuerelemente hinzuzufiigen:

1) Wahlen Sie Ansicht > Symbolleisten > Formular-Steuerelemente, um die
entsprechende Symbolleiste zu 6ffnen.

2) Falls die Werkzeuge nicht aktiviert sind, klicken Sie auf die Formular-
Navigator-Schaltflache. Wenn nétig, klicken Sie auch auf die Schaltflache
Entwurfsmodus An/Aus.

3) Klicken Sie auf die Textbox-Schaltflache = . Klicken Sie dann im Dokument
und ziehen Sie dann mit gedruckter linker Maustaste eine entsprechend grofse
Namen-Textbox auf.

4) Vergewissern Sie sich, dass die Assistent An/Aus-Schaltflache
eingeschaltet ist (mit einem Rahmen umgeben). Klicken Sie auf die
%
Schaltflache Weitere Steuerelemente ‘‘* , um die entsprechende
Symbolleiste zu 6ffnen.

5) Auf der Symbolleiste Weitere Steuerelemente klicken Sie auf die

Gruppenbox-Schaltflache = . Erstellen Sie eine Gruppenbox um die
Texteingabe Geschlecht und rufen Sie damit den Gruppenelement-
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Beispiel: Ein einfaches Formular

Assistenten auf.

6) Im ersten Schritt des Assistenten geben Sie zwei Namen fir die Optionsfelder
ein: mannlich und weiblich. Klicken Sie dreimal auf Weiter>>, 16schen Sie die
Beschriftung und klicken Sie dann auf Fertigstellen.

7) Nun erstellen wir das Listenfeld. Deaktivieren Sie bitte auf der Symbolleiste

p ]
den Assistenten . Klicken Sie auf die Listenfeld-Schaltflache =' und
erstellen Sie eine Listbox in der Nahe der Bezeichnung Lieblingsformen in
Ihrem Dokument. Das ist fiir den Moment nur ein leerer Bereich.

8) Erstellen Sie zum Abschluss vier Kontrollkastchen. Klicken Sie auf die

Kontrollkastchen-Schaltflache F und zeichnen Sie vier Kontrollkastchen
nebeneinander.

Thr Dokument sollte nun ungefahr so aussehen wie in Abbildung 4:

Fragebogen—Lieblingsformen(

i‘v’ielen-Dank,-dass-Sie-an-dieser-Umfrage-teilnehmen.-FUIIen-Sie-bitte-untenstehendes-Furmular

wollstandig-aus und-nennen-Sie-uns-lhre-Lieblingsfarmen v

ill
Marne] i
ill
Seschlecht]f .
- Formular-5teuerelemente R
bl % mannlich P
i " weiblich by ‘% & gl || =
q ® EH B e |72|E o
Liehli ¢ ﬂ Weitere Steuerelemente ™ x”
IEDINgSTarmen; = = 7
4 1= A0

1 123 b W B o
?—\IIE-FDrmen,-die-Sie-mﬁgen:ﬂ
il : _ _
0 ™ Markierfeld [~ Markierfeldl [~ Markierfeldz [~ Markierfelds
il

Abbjldung 4: Das Formular mit Steuerelementen

Konfigurieren der Formular-Steuerelemente

Fiir die Bezeichnungen Name und Geschlecht brauchen wir keine Anderungen durch-
zufuhren (obwohl Sie solche auch vornehmen konnten, wie z. B. jedem Steuerelement
einen anderen Namen zuweisen oder die Darstellung der Steuerelemente andern).

Das Listenfeld muss geandert werden, um eine Liste der verfiigharen Optionen anzu-
zeigen. Die Kontrollkastchen miissen mit den entsprechenden Namen versehen wer-
den (anstelle von Markierfeld, Markierfeld 1)

1) Klicken Sie auf das Listenfeld-Steuerelement innerhalb des Dokuments und
%
klicken Sie dann auf die Kontrollfeld-Schaltflache & I, um die
Listenfeldeigenschaften zu 6ffnen. Wahlen Sie die Registerkarte Allgemein.

2) In das Listeneintrage-Feld (Lieblingsformen) geben Sie die Bezeichnungen
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Beispiel: Ein einfaches Formular

der Formen ein: Kreis, Dreieck, Quadrat, Rechteck. Geben Sie jeweils eine
Bezeichnung ein und dricken Sie auf Enter. Setzen Sie dann den Cursor hinter
den letzten Buchstaben und geben Sie den nachsten Begriff ein. Sie sollten
dann die vier Begriffe untereinander dort stehen haben: , Kreis”, , Dreieck”,
»Quadrat” und , Rechteck”.

Listen-Eintrage..........o... EI

3) Klicken Sie auf das erste Kontrollkastchen.

4) Andern Sie die Beschriftung in ,Kreis“ und driicken Sie dann Enter. Die
Beschriftung andert sich sofort.

5) Klicken Sie nacheinander auf jedes der Kontrollkastchen und andern Sie die
Beschriftung entsprechend der Eintragungen im vorher erstellen Listenfeld.

6) SchlieRen Sie den Eigenschaften-Dialog.

e

7) Schalten Sie den Entwurfsmodus aus und schliefen Sie die beiden

Symbolleisten.

Das Formular ist nun soweit fertig und sollte ungefahr so aussehen wie die Abbil-
dung 5:

;F'ragebogen-—-L'ieblingsfbrmenﬂ

Viele n-Dank,-dass Sie-an-dieser Umfrage-teilnehmen.-Fillen-Sie-hitte - untenstehendes-Formular

vollstandig-aus und-nennen- Sie-uns:hre-Lieblingsformen ]

ol
Marne] i
ol
Geschlechtq]
@ mannlich
ﬂf‘" wieiblich
1l
Lieblingsformen] =g
ol
m
il
;Alle-Fnrmen,-die-Sie-mﬁgen:ﬂ
il
b [~ kreis I~ Dreieck ™ Quadrat [ Rechkeck

L]
Abbildung 5: Das vollstdndige Formular

AbschlieBRende Arbeiten

Das Formular ist soweit vollstandig, aber Sie kénnen gerne noch weitere Anderungen
vornehmen. Wenn Sie dieses Formular anderen Personen zum Ausfullen senden,
mochten Sie das Formular wahrscheinlich gegen unbefugtes Andern schiitzen, so-
dass Daten eingegeben werden konnen, das Formblatt selbst aber nicht veranderbar
ist.

Um dem Dokument den Nur-Lesen-Status zu geben, markieren Sie bitte: Extras >
Optionen > OpenOffice.org >Sicherheit > Dieses Dokument schreibgeschiitzt
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Beispiel: Ein einfaches Formular

offnen.
Wenn das Dokument nur lesbar ist, muss jeder, der das Formular ausfiillt, den

Anmerkung Befehl Datei > Speichern unter verwenden, um das Dokument speichern zu
konnen.

Verbindung zu Datenquellen

Die haufigste Verwendung eines Formulars ist die als Eingabemaske fir eine Daten-
bank. Sie konnen z.B. ein Formular erstellen, das es dem Nutzer erlaubt, Informatio-
nen in eine Kontaktdatenbank einzugeben. Da dieses Formular Bestandteil eines Wri-
ter-Dokuments ist, kann es alle Grafiken, Formatierungen, Tabellen und andere Ele-
mente enthalten, die Sie wiinschen. Die Bearbeitung eines Formulars ist genauso ein-
fach wie die Bearbeitung eines normalen Textdokuments.

OpenOffice.org kann mit unzahligen Datenquellen verbunden werden einschl. ODBC,
MySQL, Oracle JDBC, Tabellenblattern und Textdateien. Als allgemeine Regel gilt:
Datenbanken konnen zum Lesen und Schreiben verbunden werden, andere Daten-
quellen (wie Tabellenblatter) konnen lediglich im Nur-Lesen-Modus verwendet wer-
den.

Um die vollstandige Liste der unterstiitzten Datenquellentypen sehen zu konnen,
TIPP wahlen Sie bitte Datei > Neu > Datenbank. Klicken Sie auf Verbindung zu einer
bestehenden Datenbank herstellen und klappen dann das Listenfeld auf.

Erstellung einer Datenbank

Kapitel 10 des Getting Started-Handbuchs, , Erste Schritte mit Base”, enthalt mehr
Details uiber die Erstellung einer Datenbank. Wir wollen Thnen hier eine kurze Anlei-
tung zur Erstellung einer sehr einfachen Datenbank mit OOo Base geben.

1) Wahlen Sie Datei > Neu > Datenbank, um den Datenbank-Assistenten
(Abbildung 6) zu starten.

2) Wahlen Sie Neue Datenbank erstellen und klicken Sie auf Weiter.

3) Wahlen Sie Ja, die Datenbank soll angemeldet werden und Datenbank
zum Bearbeiten offnen. Anmelden der Datenbank bedeutet in diesem
Zusammenhang, dass andere OOo-Komponenten wie Calc oder Writer darauf
zugreifen konnen.

4) Klicken Sie auf Fertigstellen und speichern Sie die neue Datenbank unter
einem entsprechenden Namen. Im Gegensatz zur Erstellung anderer
Dokumente in OOo miissen Datenbanken zuerst gespeichert werden, wenn Sie
diese zum ersten Mal erstellen.
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Schritte

Verbindung zu Datenquellen

Willlkommmen zum OpenOffice.org Datenbanlk-Assistenten

1" Batenbank auswahlen

2. Fertig stellen und
fortfahren

Eenutzgq Sie den Datenbank-Assistenten, um eine neue Datenbank
anzuleg®n, eine bestehende Datenbankdatei zu &ffnen, oder eine
\erbindung zu einer Server-Datenbank herzustellen.

Wie mdchten Sie fortfahren?
@ MNeue Datenbank erstellen
(" Bestehende Datenbankdatei éffnen

Zuletzt benutzt

@ Offnen. ..

1 Werhindung zu einer bestehenden Datenbank herstellen

JoBC | £ |

Hilfe

<< Zurick ¥ weiter >> | Fertig stellen ‘ Abbrechen

Abbildun g' 6: Der Datenbank-Assistent

Nachdem Sie die Datenbank gespeichert haben, sollten Sie das Hauptfenster von

Base sehen, das in drei Bereiche unterteilt ist (Abbildung 7). Der linke Bereich ist die
Datenbank mit Symbolen fiir Tabellen, Abfragen, Formulare und Berichte.

=

D atenba OREnG elong|BASE =10|X

Datei Bearbeiten Ansicht Einflgen Extras Fengter Hilfe

B-c B8B83 i

B-® HeRE®

|

P Aligaben

Tabellen

=

Abfragen

| el

Berichte

B Formular in Entwurfsansicht | Beschreibung
B Formular unter Werwendung

‘ |L§‘

Keine -

[Interne Datenbank

|HSQL database engine | [

Abbildung 7: Das Hauptfenster des Datenbankprogramms , Base”

Der nachste Schritt ist nun, eine Tabelle zu erstellen. Nochmals, in Kapitel 10 des
Getting Started-Handbuchs, ,Erste Schritte mit Base”, wird dies alles ausfihrlicher

beschrieben. Hier wollen wir nur eine kleine Tabelle als Beispiel erstellen.
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Verbindung zu Datenquellen

1) Klicken Sie auf Tabellen und dann auf Tabelle in Entwurfsansicht
erstellen.

2) Wir wollen im Tabellenentwurfsfenster (Abbildung 8) nur 3 Felder einfiigen:

Name, Adresse und Telefonnummer.
NeuelDatenbank=open@fficeson

Datei Bearbeiten Ansicht Extras Fenster Hilfe

EIEEEEEEY

Feldname Feldtyp Beschreibung
¥ |ID Integer [ INTEGER ] Primarschiissel [a]
MName Text [ VARCHAR ] B
Adresse Text [ VARCHAR ] =

Telefcnnummer | Text [ VARCHAR ]

o -

Auto-Wert |Ja | -

Auto-ncrement-Ausdruck ||DE|\|T|T\( |

Lange 10 |

Format-Beispiel [o =

|4

Abbildung 8: Das Tabellenentwurfsfenster

3) In der ersten Zeile geben Sie unter Feldname ,ID“ ein und setzen den Feldtyp
auf Integer [INTEGER]. Im Bereich Feldeigenschaften wahlen Sie Auto-
Wert ,Ja“. Klicken Sie mit der rechten Maustaste links vom Eintrag ID und

wahlen im Kontextmeni Primarschlussel.

Die Erstellung eines Primarschlisselfeldes mit der Einstellung Auto-Wert Ja ist

ein wichtiger Schritt. Wenn Sie dies jetzt nicht durchfiihren, wird das Formular,
TIPP . 2 X o X

das Sie spater erstellen, viel schwieriger zu benutzen sein und zu Benutzerfeh-

lern fihren. Sorgen Sie dafiir, dass dieser Schritt richtig gemacht wird.

4) In den nachsten drei Zeilen geben Sie unter Feldname Name, Adresse und
Telefonnummer ein. Akzeptieren Sie den Standardfeldtyp Text [VARCHAR]
und lassen Sie die Beschreibung leer.

5) Speichern Sie die Tabelle (Datei > Speichern) und vergeben Sie einen
Namen.

6) SchliefSlich speichern Sie die gesamte Datenbank.

Die Verbindung mit einer bestehenden
Datenquelle

Falls Sie eine bereits existierende Datenquelle besitzen, wie z. B. ein Tabellenblatt
oder eine Datenbank, brauchen Sie es OpenOffice.org nur mitzuteilen. Das wird als
Registrierung einer Datenquelle bezeichnet.

Um eine existierende Datenquelle zu registrieren:

1) Wahlen Sie Datei > Neu > Datenbank um den Datenbank-Assistenten
aufzurufen.

Die Verwendung von Formularen in Writer



Verbindung zu Datenquellen

2) Wahlen Sie Verbindung zu einer bestehenden Datenbank herstellen und
wahlen Sie den Typ aus der Dropdownliste. Klicken Sie auf Weiter und folgen

Sie den Anweisungen zum Registrieren.
3) Im 3. Schritt, Fertigstellen und Fortfahren, markieren Sie Ja, die Datenbank

soll angemeldet werden. Deaktivieren Sie Die Datenbank zur weiteren
Bearbeitung offnen - Sie brauchen die Datenbank nur zu registrieren - das

genugt.

Die Erstellung eines Formulars zur Dateneingabe

Ob Sie nun eine Datenbank neu erstellt haben oder bereits tiber eine Datenquelle
verfugen, diese muss auf alle Falle mit OpenOffice.org registriert werden (s.o0.).
Wenn dies einmal geschehen ist, ist die Verbindung des Formulars mit der Daten-

quelle ganz einfach.
Folgen Sie den nachsten Schritten, um ein neues Formular zu erstellen und mit einer
registrierten Datenquelle zu verbinden.

1) Erstellen Sie ein neues Dokument in Writer (Datei > Neu > Textdokument).

2) Gestalten Sie Ihr Formular, ohne die aktuellen Felder einzufiigen (Sie konnen
das spater noch andern).

3) Blenden Sie die Symbolleiste Formular-Steuerelemente ein (Ansicht >
Symbolleisten > Steuerelemente).

4) Klicken Sie auf die Entwurfsmodus An/Aus-Schaltflache , um das
Formular im Entwurfsmodus zu offnen. Wenn die Entwurfsmodus-Schaltflache
nicht auswahlbar ist, betatigen Sie vorher den Auswahl-Knopf (ganz oben links

in der Steuerelemente-Symbolleiste)

5) Klicken Sie auf die Textfeld-Schaltflache — . Klicken Sie in das Dokument
und halten Sie die linke Maustaste gedriickt, ziehen Sie nun ein Textfeld fir
Thr erstes Formularfeld auf (z. B. Name, wenn Sie die zuvor erstellte
Datenbank verwenden).

6) Klicken Sie die Textfeld-Schaltflache erneut und ziehen Sie ein weiteres Feld
auf. Andere Felder konnen auf diese Art und Weise jederzeit eingefigt
werden.

Soweit haben Sie jetzt alle Schritte befolgt, die Sie bei der Erstellung Ihres ersten
Formulars weiter oben gemacht haben. Nun wollen wir das Formular mit der regis-
trierten Datenquelle verbinden.

1) Offnen Sie den Formular-Eigenschaften-Dialog. Sie kénnen dies iiber einen

Klick auf die Formular-Schaltflache m der Formular-Schaltflachen-
Symbolleiste machen oder indem Sie mit der rechten Maustaste auf irgendein
Feld klicken, das Sie eingefiigt haben, und dort den Eintrag Formular wahlen.
Die Formular-Schaltflache ist solange inaktiv, solange Sie kein
Formularelement ausgewahlt haben. Sobald Sie jedoch ein Formularelement
ausgewahlt haben, wird die Schaltflache anklickbar.

2) Im Formular-Eigenschaften-Dialog klicken Sie auf die Registerkarte Daten
(Abbildung 9)
- Setzen Sie Datenquelle auf diejenige, die Sie vorher registriert haben.

« Setzen Sie Art des Inhalts auf Tabelle.
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« Setzen Sie Inhalt auf die gewiinschte Tabelle

+ Schlieen Sie den Dialog.

FonmularEigenschatten|

| Allgemein | Daten | Ereignisse |

Datenguelle......c.oovnen, |NEUE Datenbank u D
Art des Inhaltes........o...... |Tabe|le = |
[l =l saassansannsoossansonanaasans | Kontakt u [o.]
SQL-Befehl analysieren....ha = |
[Flio=irs0aa0ananananasaanoasnasananana: | |D
SOMIBIUNG: e | |D
Daten hinzufligen............ |Ja |
Daten Andern.......coceen |Ja |

|

|

o
w
—-
m
=
[=H
1))
n
0
m
4
T |
w

AF 4|4k |4 F([4F|]4

Abbildung 9: Die Formulareigenschaften nach
der Verbindung mit der Datenquelle

3) Rufen Sie diesen Eigenschaften-Dialog fur jedes eingefiigte Steuerelement
auf. Klicken Sie auf das Steuerelement, um es zu markieren (kleine griine
Kastchen erscheinen um das Feld). Dann machen Sie entweder einen
Rechtsklick und wahlen Kontrollfeld oder klicken Sie auf die Kontrollfeld-

=
Schaltflache ("# der Formular-Steuerelemente-Symbolleiste.

4) Im Eigenschaften-Dialog wéahlen Sie die Registerkarte Daten (Abbildung 10).
Wenn Sie das Formular richtig verbunden haben, zeigt Thnen die Datenfeld-
Option eine Liste der verschiedenen Felder der Datenquelle an (fiir unser
Beispiel also: Name, Adresse und Telefonnummer). Wahlen Sie das Feld,
welches Sie mochten.

= Eigenschafttem:iiextield

| Allgemein |Daten|j Ereignisse

DAtenfeld. ...oviveviirier e [Name [-]
Leere Zeichenfolge ist MULL....|Ja 1= |
Filtervorschlag. oo Mein = |

Abbildung 10: Die Steuerelement-Eigenschaften,
Registerkarte Daten

5) Wiederholen Sie diesen Schritt fur jedes Steuerelement, das einem Feld
zugewiesen werden soll.

Falls Sie eine Datenbank mit Base erstellt haben und Ihr Primarschlisselfeld
wurde auf AutoWert gesetzt, muss dieses Feld nicht zwingend Teil Thres For-
mulars sein. Falls dieses Feld nicht auf AutoWert gesetzt wurde, miissen Sie
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dieses Feld einfiigen und der Formularnutzer muss hier zwingend eine Einga-
be vornehmen - was eher nicht wiinschenswert ist.

Die Eingabe von Daten in ein Formular

Haben Sie erst einmal ein Formular erstellt und mit einer Datenbank verbunden,
konnen Sie es verwenden, um Daten in Thre Datenquelle einzugeben oder dort be-
reits vorhandene Daten zu modifizieren.

1) Stellen Sie sicher, dass sich Ihr Formular nicht im Entwurfsmodus befindet.

Klicken Sie auf die Entwurfsmodus An/Aus-Schaltflache E . Ist die
Schaltflache aus, konnen die meisten Schaltflachen nicht angewahlt werden.

2) Stellen Sie sicher, dass die Formular-Navigations-Symbolleiste eingeblendet
ist (Ansicht > Symbolleisten > Formular-Navigation). Diese erscheint
normalerweise am unteren Ende des Bildschirmfensters (Abbildung 11).

B Datensatz I:| von 7 H 4 » bllre| @@ - | 8 8L v F
[Seite 11 | [ Standard |10 | [ EmeG |[ 510 |[Hee |
Abbildung 11: Die Formular-Navigations-Symbolleiste

3) Wenn sich bereits Daten in der Datenquelle befinden, verwenden Sie die
Kontrollfeld-Schaltflache auf der Formular-Navigations-Symbolleiste, um die
verschiedenen Datensatze ansehen zu konnen. Sie konnen Daten in einem
Datensatz andern, indem Sie den Wert im Formular andern. Damit die
Anderungen wirksam werden, miissen Sie die Enter-Taste driicken, wenn der
Cursor auf der letzten Stelle steht. Der Datensatz wird damit gespeichert und
es wird der nachste Datensatz angezeigt.

4) Wenn keine Daten im Formular angezeigt werden, konnen Sie neue Daten
eingeben. Driicken Sie nach jeder Eingabe die Enter-Taste.

5) Andere Funktionen werden von der Formular-Navigation-Symbolleiste
unterstutzt, einschl. dem Loschen von Datensatzen sowie dem Hinzufiigen von
Datensatzen.

Fortgeschrittene Formular-Anpassung

Ein Formular-Steuerelement mit einer Aktion
verbinden

Sie konnen jedes Steuerelement so einstellen (z. B. ein Textfeld), dass eine Aktion
(ein Makro) ausgefiithrt wird, wenn ein bestimmtes Ereignis eintritt. Die ganze Liste
der moglichen Ereignisse finden Sie mit Rechtsklick auf ein Steuerelement. Wahlen
Sie hierzu unter Eigenschaften:Textfeld die Registerkarte Ereignisse (Abbildung
12).

Um einem Ereignis eine Aktion/ein Makro zuzuweisen:

1) Erstellen Sie das Makro. (siehe Kapitel 17 des Getting Started-Handbuchs,
,Erste Schritte mit Makros*“)

2) Mit einem Rechtsklick auf das Steuerelement wahlen Sie Kontrollfeld und
dann die Registerkarte Ereignisse.
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Vor dem Zuricksetzen

Vor dem Aktualisieren

hMarh Aam Altnaliciaran

Mach dem Zuricksetzen...........

Fortgeschrittene Formular-Anpassung

i

Abbildung 12: Steuerelement-Eigenschaften, Re-

gisterkarte Ereignisse

3) Klicken Sie auf die ,,...” Schaltflache (Abbildung 12) auf der rechten Seite des
Ereignisses um den Dialog Aktion zuweisen (unter Windows ist es ,,Makro
zuweisen”) aufzurufen (Abbildung 13).
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Abbildung 13: Der Dialog ,,Aktion zuweisen”

4) Klicken Sie auf Zuweisen und wahlen Sie dann das Makro.

Aktionen/Makros konnen auch dem ganzen Formular zugewiesen werden. Hierzu
klicken Sie mit der rechten Maustaste auf ein Formular-Steuerelement, wahlen
Formular und dann die Registerkarte Ereignisse.
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Schreibgeschutzte Dokumente

Nachdem Sie Thr Formular erstellt haben, mochten Sie sicher, dass jeder, der das
Formular verwendet, Daten in der Datenbank speichern oder das Formular ausfiillen
kann, ohne jedoch das Layout verandern zu konnen. Dafiir gibt es eine einfache Me-
thode: Versehen Sie das Dokument mit einem Schreibschutz. Wahlen Sie Extras >
Optionen > OpenOffice.org > Sicherheit> Dieses Dokument schreibgeschiitzt
offnen.

Feineinstellung der Datenbankzugriffsrechte

StandardmalfSsig konnen, wenn auf eine Datenbank tiber ein Formular zugegriffen
wird, jederzeit Anderungen an den Daten vorgenommen werden. Datensatze kénnen
hinzugefugt, geloscht und geandert werden. Vielleicht mochten Sie dieses Verhalten
andern. Sie konnten beispielsweise Benutzern nur gestatten, neue Datensatze hinzu-
zufugen, das Loschen von vorhandenen Datensatzen jedoch verhindern.

Klicken Sie dazu im Entwurfsmodus mit der rechten Maustaste auf ein Steuerele-
ment und wahlen im Kontextmenii den Eintrag Formular. Auf der Registerkarte Da-
ten des Formular-Eigenschaften-Dialogs finden Sie eine Reihe von Optionen:

Daten hinzufiigen, Daten 160schen, Daten andern und Nur Daten hinzufigen.

Setzen Sie die entsprechenden Werte auf ja oder Nein, um das Nutzerverhalten ent-
sprechend zu steuern. Individuelle Felder konnen ebenfalls geschiitzt werden. Dies
ist z. B. hilfreich, wenn Sie einem Nutzer das Recht einraumen mochten, einige Daten
zu andern und andere nur anzusehen (z. B. eine Lagerliste, in der die Artikelbeschrei-
bungen fixiert sind, nicht jedoch die Mengenangaben). Um ein individuelles Feld zu
schiitzen, gehen Sie auf die Registerkarte Allgemein und wéahlen dort Nur Lesen ja.

Formatierungsoption fur Formularsteuerelemente

Sie konnen das Aussehen und das Verhalten von Steuerelementen auf vielfaltige Wei-
se beeinflussen. Dies wird alles im Entwurfsmodus vorgenommen. Klicken Sie mit
der rechten Maustaste auf ein Steuerelement, wahlen Sie dann Kontrollfeld und ge-
hen Sie auf die Registerkarte Allgemein.

+ Geben Sie eine Beschriftung fiir das Steuerelement im Beschriftungsfeld ein.
Einige Steuerelemente wie z.B. Schaltflachen und Optionsschaltflachen haben
sichtbare Beschriftungen, die geandert werden konnen. Andere wiederum, wie
z.B. Textfelder, besitzen keine solche Moglichkeit.

+ Legen Sie mit der Drucken-Option fest, ob das Steuerelement mit ausge-
druckt wird, wenn das Dokument gedruckt wird.

- Verwenden Sie die Schrift-Einstellungen, um die Schrift, das Schriftbild und
die SchriftgrofSe fur das Feld festzulegen.

« Fir ein Textfeld konnen Sie die maximale Textlange festlegen. Das ist sehr
hilfreich, wenn Sie der Datenbank neue Datensatze hinzufiigen wollen. Jedes
Datenbankfeld hat eine maximale FeldgrofSe und falls die eingegebenen Daten
zu lang sind, zeigt OOo eine Fehlermeldung. Indem Sie die maximale Textlan-
ge eines Formularfeldes derjenigen des Datenbankfeldes anpassen, konnen Sie
solche Feldermeldungen vermeiden.

» Sie konnen einen Standardwert fur ein Steuerelement festlegen. Standardma-
Big ist ein Steuerelement leer oder es ist keine der moglichen Optionen mar-
kiert. Sie konnen fiir das Steuerelement festlegen, dass es mit einer bestimm-
ten Option oder mit einem bestimmten Eintrag angezeigt wird.
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- Bei Steuerelementen, bei denen ein Passwort eingegeben werden muss, kon-
nen Sie die Passwortzeichen festlegen (z.B. ,*“), dadurch werden bei der Ein-
gabe nur diese Zeichen angezeigt, abgespeichert wird aber die tatsachliche
Eingabe.

« Sie konnen zusatzliche Informationen und einen Hilfetext fir ein Steuerele-
ment anzeigen lassen.

+ Andere Formatierungsmoglichkeiten wie z. B. Hintergrundfarbe, Rahmen,
Textformatierung, Laufleisten usw. geben Thnen weitere Moglichkeiten, das
Aussehen der Steuerelemente zu beeinflussen.

XForms

XForms sind ein neuer Typ von Webformularen, die vom World Wide Web Consorti-
um (W3C) entwickelt worden sind.

OpenOffice.org 2.x unterstiitzt den offenen Standard XForms 1.0, um Web-Formulare
mit XML zu erstellen.

Neu ab OO0 2.0 unterstitzt den XForms Standard
Version 2

In OpenOffice.org ist ein XForms-Dokument ein spezieller Typ eines Writer Doku-
ments. XForms nutzen dieselben Steuerelemente wie die normalen Formulare, die
oben beschrieben worden sind.

Nachdem Sie ein XForms-Dokument erstellt und abgespeichert haben, kdnnen Sie
das Dokument 6ffnen, mit Daten ausfiillen und die Anderungen dem Server iibermit-
teln.

Eine detaillierte Diskussion zu XForms geht allerdings tiber die Thematik diese Kapi-
tels hinaus.
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